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© H. Ayuntamiento Constitucional de Nezahualcóyotl 2022-2024 
Dirección de Prensa 
Dirección, Av. Chimalhuacán s/n Col. Benito Juárez 
Teléfonos: 55 5716 9070, Ext. 1220, 1221. 

PRENSA 
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Direcr-J'lÁr!'"Til:o--Rr·""' 
J 10 2022 

preso y Í]echo en 
Organización y Méto 

Dirección de Prensa en colaboacion con la Subdirección de 
s de la Dirección de Administración. 

I' 

La repr�d�cci9.fl,t()jal parcial de este documento se autorizará siempre y cuando se dé el 
créEftk> eorresponaiefl e a la fuente . 
. 
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• Ley de Seguridad Social para los Servidores Públicos del Estado de México y
Municipios

• Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México
• Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

MUNICIPALES 

• Ley Orgánica de la Municipal del Estado de México
• Bando Municipal de Nezahualcóyotl 2022

REGLAMENTOS 

ESTATALES 

PRENSA 

• Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
• Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres

del Estado de México

MUNICIPALES 

• Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal 2021 (Reforma 20/12/21)
• Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Nezahualcóyotl 2022

PLANES Y PROGRAMAS 

• Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
• Plan Estatal de Desarrollo 2019-2021
• Plan icipal de Desarrollo 2019-2021 

TRANSPARENCIA RENDICIÓN DE CUENTAS 

.u:i: .. ·· l;_e_y_6er1eral.de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 
,�. l..ey Gener�I de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
• Ley de �tección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado

--de-México y Municipios

Página 6 de 18







PRENSA 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE PRENSA 

H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCÓYOTL, ESTADO DE MÉXICO. 
2 O 2 2- 2 O 2 4 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

CLAVE MUNICIPIO: 087 

Formular y proponer a la persona titular de la Presidencia Municipal, el Programa Integral de 
Comunicación Social para su análisis y aprobación; 

I1.Diseñar, analizar y evaluar la imagen institucional del Ayuntamiento, y promover su difusión 
en los medios publicitarios externos y medios de comunicación masiva; 

111. Organizar un sistema de comunicación participativa que permita la eficiente difusión de las
actividades de la persona titular de la Presidencia Municipal y de los órganos de gobierno;

IV.Establecer relaciones con los medios de comunicación internacionales, nacionales, estatales,
locales y organismos representativos de los sectores público y privado, relacionados con esta
actividad;

V. Elaborar y supervisar aquellos proyectos que tengan relación con la comunicación social de
forma impresa, auditiva o visual;

VI. Coadyuvar en el fomento de la identidad municipal entre los habitantes, mediante la
promoción de los valores cívicos y culturales;

VI 1. Deberá elaborar y promover la difusión de los comunicados de prensa con la información de 
todas las acciones institucionales que realiza el Gobierno Municipal; 

VIII.Ser portavoz de las sesiones de Cabildo a través de los me ·os e:!_., 
,
_
·
�-
·
·
·
=

nta ra darlos 
a conocer entre la ciudadanía; _ 

4;1>M:11M!+t·ti•ii"t 

IX. Elaborar la Gaceta Municipal de Gobierno; PRENSA 

X. Proponer, diseñar y realizar proyectos de difusión de prensa. ra · televisión Internet;

XI.Diseñar y administrar el portal del gobierno municipal y establecer los lineamientos para que
las � ias y enti?ades que con!or��n la �dministración pública munici�al, hagan uso

/flciente de esta rramIenta de comurncac,on, as, como el uso de las redes sociales;

( 
XII.Planear,-dirigir e i strumentar las estr�tegi�s de c?�unicación Y!º difusió_n de las actividades
y trabajos de 1� perso a titular de la Pres1denc1a Municipal y su gobierno; as, como aquellas que 

�· . 

fortaletGar:i. st.rimage pública; 

,,. 
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IV.MISIÓN, VISIÓN Y OBJETIVO GENERAL

MISIÓN 

Difundir a la ciudadanía las actividades, obras, proyectos y programas que se realizan en las 
comunidades del Municipio a través de diferentes medios de comunicación. 

VISIÓN 

Mantener y superar los logros de la disuelta Dirección de Comunicación Social ante el criterio 
de eficiencia, racionalidad y disciplina formulando proyectos de trabajo en el área de 
comunicación que estén a la vanguardia de los tiempos actuales, ejecutándose de forma 
honesta, capaz y responsable. 

OBJETIVO 

Informar y difundir puntualmente entre la población del municipio las acciones, programas y 
obras que realiza el Gobierno Municipal en su beneficio a través de los medios de comunicación 
impresos, electrónicos y alternos. 

r 

r 

• l 

l � :\. • • 

�n 

..._____ ___ · ---
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V.ESTRUCTURA ORGÁNICA

1.0 Dirección de Prensa 

1.1 Jefatura de Fotografía y Video 
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VI.ORGANIGRAMA

,,. 

/ 

DIRECCIÓN DE PRENSA 

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE 

FOTOGRAFIA Y VIDEO 

PRENSA 
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IX. VALIDACIÓN

TITULAR D 

JO 
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MUNICIPAL 

TITULAR STRACIÓN 

R 
TITULAR 

ó 

},8,¡¡¡¡¡;iirJJ�ORT 
LA ... � DE PRENSA 
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X.HOJA DE ACTUALIZACIÓN

FECHA DE DESCRIPCIÓN DE LA ACTUALIZACIÓN 

ACTUALIZACIÓN 

Se realizo el Manual de la Dirección de Prensa con base en las 

recomendaciones realizadas por la Subdirección de Organización 

y Métodos. 

-Marco Teórico basado en las leyes vigentes del año 2022

20/06/2022 
-Realización de estructura orgánica, organigrama y acomodo de

funciones de forma jerárquica.

-Actualización del directorio y Hoja de validación según los

nombramientos

PRENSA 
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